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Equipe de formation

Jacques LABAT
(Secretaire Général)

Yvon CHARONDIERE



Le Secrétaire de Club

« Saplace et son role au sein du club
e Taches administratives de début de saison

— Licences, Assurances
— Obligations des clubs

— Au cours de la semaine

— La Feuille de match (Foot a 11, Foot Animation) :
* Reéserves
« Conduite a tenir en cas d’intempéries

— Purge des sanctions

« CNDS 2012 : 3
— Demande de subvention et Proiet de Club
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Les taches administratives
de début de saison

Renouvellement des licences

1) Dans «Footclubs», dans la rubrique «renouvellement»,
cocher la case située en face du nom du licencié.

2) Le joueur passe la visite medicale.
3) Le médecin complete le volet «demande de licence».

4) Le club scanne la confirmation de demande de licence
ainsi que la photo du licencié, transmet le tout a la
Ligue via «Footclubs»
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Les taches administratives
de début de saison

 Changements de clubs
Période normale : 1°" juin au 1°" juillet
Hors période . a partir du 2 juillet
Les demandes de changement de club sont saisies dans
« Footclubs ».

Dans tous les cas la confirmation de demande de licence
sera exigee tout comme la photo du licencié.

En fin de saisie, vous serez informés des documents a
fournir.
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Les taches administratives
de début de saison

« Joueurs nouveaux
* Pieces a produire:

— Piece d’identité en cours de validité
— Confirmation de demande de licence
— Photo d’identité
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Les taches administratives
de début de saison

e LaLicence : Validité

* Pour étre valide, la licence doit comporter
obligatoirement :

— La signhature du joueur

— La photo

— Le nom du medecin ayant effectué la visite

— La date de la visite

— La signature manuscrite et le cachet du médecin
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Les taches administratives

de debut de saison

des anomalies dans Footclubs

—Refus d’un

e piece justificative

—_—

» photo,
> certificat médical.
» cachet.

— Documents illisibles

———

» Photocopie de la piece d'identité manquante.
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Les taches administratives
de début de saison

& Assurances Licences

& Conserver le volet « Assurance » préalablement signé par le joueur
Police de base (Covea risks n° 119 114 994)

% Par sa signature, le joueur atteste qu’il a pris connaissance des
garanties et exclusions du contrat.

% L’assurance ne garantit pas la perte de salaire en cas d’arrét de
travail.

% Une assurance complémentaire facultative est toujours possible.
(contrat Covea risks n°119 114 995)
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Les taches administratives
de début de saison

Obligation des Clubs
— Domaine de l'arbitrage :

&= 2 arbitres dont 1 majeur

de la 1ere Div. District a la DHR Ligue
& 1 arbitre

de la Promotion 1ere Div. District

a 'avant-derniere Division District.
Renouvellement des licences arbitres...
(saisir dans «Footclubs» avant le 15 juillet)
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Les taches administratives
de début de saison

« Statut de | ’Arbitrage

» Au 15 septembre 1% situation des clubs en infraction
> Au 15 février 2¢me situation.
» Au 30 juin 3éme et derniére situation.

%= La situation du club au 30 juin détermine le nombre de
joueurs mutés pouvant evoluer en équipe 1 la saison
suivante.
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Les taches administratives
de début de saison

Obligation des Clubs

— Domaine des Educateurs :
@ un animateur « Seniors »

Clubs de promotion de ligue a Promotion lere Div. District
= un diplome fédéral

Equipe Féminine Seniors
< un Initiateur 2

U15 et U18 Excellence
RTJ

= Module correspondant a la catégorie
Football d 'Animation (U7-U13)
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Les taches administratives
de début de saison

o Statut des Educateurs

= Enregle au plus tard le 15 novembre
(protocole d 'accord)
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Les taches administratives
de début de saison

Obligation des Clubs
Domaine des terrains :
lere Division
Terrain de catégorie 5

Autres Divisions
Terrain de catégorie 6
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Gestion sportive
au fil de la saison

Dimanche soir :

— Rassembler les feuilles de match.

— Saisir les résultats sur Internet.

— Veérifier si les feuilles de match sont conformes.

Lundi :

— Déclarer sous 48h a I’assurance les joueurs blessés.
— Confirmer les réserves figurant sur la feuille de match .
— Transmettre au district les rapports du/des joueurs suspendus

— Adresser les feuilles de match au DLF ou LFA dans les 24h00 qui
suivent la rencontre.
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Gestion sportive
au fil de la saison

« Dans le courant de la semaine

% Consulter regulierement les PV des differentes commissions sur le

site du DLF et ou LFA. Notamment les modifications au calendrier
(terrains horaires)

% Consulter dans « Footclubs » le fichier des joueurs sanctionnés.

% Transmettre les informations aux responsables des équipes
concernées.
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La Feullle de Match

A I'occasion de toute rencontre officielle ou amicale :
|la feuille de match est obligatoire.

Intégralement remplie et signée par I’arbitre, le capitaine, ou un
dirigeant licencié si ce dernier est mineur .

Adresser la feuille au DLF ou ala LFA (club recevant) dans les
délais reglementaires.

Lorsque la case « feuille annexe » est cochée par I’arbitre cette
annexe doit étre jointe a la feuille de match.
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La Feullle de Match
Football a 11
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) ) 1T () [} SR ——, N”internet @ .......... VeRashaTe mivgote. DSTRICEIANRES s e L e Dlj‘rlr‘:lr.'r“
A renvoyer
Compétition : Poule : Arbitre ik
Journée ou tour : Org: Tirs E
Date: ...... LT [ P— Heoure @ ... Hiwisis Chiffres au but Arb Assistat ||| km
Leltres 4
But Arb, Assistant l [ ....... kin
Lettres E
Buts Organisateur : Délégué(s) i
Aprés prolongation  Oui [:] Non D ------- E
Shimaiime ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ JOUI [ | NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du joueur
Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
sx|® = AN licence ou NOM Prénom Molif avertissement/expulsion, type de |** |* (% IN® licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de
N° glg N® Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement N N* Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement
Q
< H .
i
o
R NOM, Prénom du Capitaine ou du Vv NOM, Prénom du Capitaine o du
g dirigeant responsable (Jeunes) : 1 dirigeant responsable (Jeunes) :
B BS
AE Al
lz’,x Avant match Aprés match NT Avant match Aprés match
N Certifié conforme Pris connaissance C5 Certifié conforme Pris connaissance
T R




2011-2012

DISTRICT LANDES

N* licence on C.1 |Bén. |Off.

Distance

AN =

~ Verifier si la feuille de match est
bien conforme

NOM, Prénom, Localité
) )1 () [} SR NeInternot : ......ovuvivinsine ! : i
A renvoyer & i Jrals
Compétition : ....... PO e Arbitre | | L km
Journée ou tour o Tirs E
Date: oo/ vousse svssvins HOUIO: o Hoee  Chiffres au but Arb, Assistame | | || L. km
Lelires i | — = = = e
T Arb, Assistant [ ey 7
Lllres el S - —
B Bus| | OFGANISAICUT  1ovoveiisiesinsisssenesssssessssssnssssessssiesssssssssessassssssssssssssssssssessesss Délégué(s)
) Aprés prolongation  Oui [—I Non [—I
Sl ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ ]OUI [ ] NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du foueur
,,,,, e ————— __ Towe personne figurant sur cette feuille ¢ bligatoirement licencide ___||__________ 1 ]
A" [N licence ou NOM Prénom o % 2| Motif avertissement/expulsion, type de | ** |* [* IN® licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de
é‘ N® Carte ldentité 3 5 é blessure, minute de remplacement N | 3| B|N® Carte Identité g blessure, minute de remplacement
g m - b
< » (4] ]
| 1 g i

NOM, Prénom du Capitaine ou du
dirigeant responsable (Jeunes)

Avant maitch
Certifié conforme

Aprés match
Pris connaissance

NOM, Prénom du Capitaine o du
dirigeant responsable (Jeunes) :

Avant match
Centifié conforme

Aprés match
Pris connaissance




R R s B RS oo 20112012  DISTRICT LANDES N licence on C.1 |Bén. |Off. | NOM, Prénom, Localité D"';r’:"l’;‘ €
A renvoyer -
a 'E Compétition : _Abitre |||
Journée ou tour : Org: “ Tirs
DIO%: sl ol Houre : ...... H iises Chiffres au but Arb, Assistant_| |
eltres

A Buu] Arb, Assistant [ ]
lxnr?/ /
By Organisateur : Délégué(s)
%c\\‘ prolongapn  Oui Non D

Signature / / ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ JOUI [ | NON
/ s

de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du joueur
/ Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
/] /. > -

Motif avertissement/expulsion, type de
blessure, minute de remplacement

sefw = N licence ou Prénom &l 8| Motif avertissement/expulsion, type de [** |* |* |N® licence ou NOM Prénom
N® 'g g N° Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement N* |3 EN® Carte Identité

el

Résultat : en lettres & chiffres
Apres prolongation
cocher « Oui » ou «Non »

R NOM, Prénom du Capitaine ou du v NOM, Prénom du Capitaine o du
L dirigeant responsable (Jeunes) : 1 dirigeant responsable (Jeunes) :
BC BS
lz X Avant match Aprés match ZZ Avant match Aprés match
N Certifié conforme Pris connaissance U Centifié conforme Pris connaissance
T R




" Y . N licence on C.1 |Bén. |Off. | NOM, Prénom, Localité Distance
) () —— N I0MOINOL : vovvvvcvvevivnnnn Annexe feuille de match ’ ‘ Jrals
Compétition : Poule:t i i
? Cocher la case correspondante Arbitre o
Journée ou tour : Org: e
DR s sovil s s Houro & ... H ...... Chiffres an « OUI » ou « Non » Arb, Assi [
Leltres -
Biuts| Arb. Assistant [ [
Lettres \
Buts Organisateur : Délégué(s)
Aprés prolongation  Oui D Non D \
Shimaiime ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ |OUI [ | NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du joueur
Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
sx|® = AN licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de [** |* |* IN® licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de
N 3 ‘| N Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement N N* Carte ldentité § blessure, minute de remplacement
Q q
L : §
i
— o
R NOM, Prénom du Capitaine ou du Vv NOM, Prénom du Capitaine o du
L dirigeant responsable (Jeunes) 1 dirigeant responsable (Jeunes) :
BC BS
A E Al
l:. X Avant match Aprés match N T Avant match Aprés match
N Certifié conforme Pris connaissance CZ Centifié conforme Pris connaissance
T R




2011-2012  DISTRICT LANDES

Distance

N® IDOINOL : woeseosossoo N licence on C.1 |Bén. |Off. | NOM, Prénom, Localité frals
A renvoyer a } e S S B 4
Compéttion : . T S L km
JOUINGE QUIOUR S iiiaisisiniiiarimsiiins O s asimmisaini Tirs K
DB il sl vissri Heure : ... Wi Chiffres_au but A, Assistant_ || f ------- k{"
Leltres . I — — — e e
s b Assistant || / ------- i
Leltres s R SRSy il
N o Buts Organisateur : Délégué(s) s
S Aprés prolongation  Oui m Non l_l wk
Sl ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ ]OUI [ ] NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du foueur
eI g Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
S TSI S Lol /
sefw = N licence ou NOM Prénom &l 2| Motif avertissement/expulsion, type de | ** |* |*IN® licence ou I NOM Prénom EE Motif avertissement/expulsion, type de
N° 3% N° Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement N 3| BN Carte ldgsies = L L L
¥ ) ¥ 7 4 .
H : ~4 Nom, Prénom, localité, n° de Licence i
o TR 0 S NN | —— 1 Arbitre (central) i
5 . S i 2 Assistants
L . o NRT—— . |1 se— 1 commissaire au terrain  (minimum)
. . /7 7/
— —t L A - Cocher la case Officiel ou Bénévole
| e —— —
R NOM, Prénom du Capitaine ou du v NOM, Prénom du Capitaine o du
£ dirigeant responsable (Jeunes) : 1 dirigeant responsable (Jeunes) :
BC BS
Al T ARsRRaRRRaRRreny A I ---------------------------------------------------------
g x Avant match Aprés match N T Avant match Aprés match
N Certifié conforme Pris connaissance Cz Centifié conforme Pris connaissance
T R




NC | § 2011-2012  DISTRICT LANDES N licence ou C.1 |Bén. |Off. |NOM, Prénom, Localité Distance
LTI ] PR Jrais
A renvoyer a [ i [ e B 4
Compétition : , i Ao ) 3 s km
JOUINGE QUIOUR S iiiaisisiniiiarimsiiins O s asimmisaini Tirs K
DB il sl vissri Heure : ... Hoo  Chiffres aubur AbAssisant | ||| k{"
Leltres I S ——S—S—— TN
: Buts Arb, Assistant l = I_ ....... km
Leltres I S| — el
o B Organisateur : Délégué(s) B
- Aprés prolongation  Oui rl Non ‘_I e
Stimaitiore ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ JOUI [ | NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concerné — ** Indiquer le N° du foueur
murETT T = g Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
sx|® = AN licence ou NOM Prénom &l 8| Motif avertissement/expulsion, type de [** |* |* |N® licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de
N® 3 é N® Carte ldentité 3 blessure, minute de remplacement N |3|BIN® Carte ldentité 3 g blessure, minute de remplacement
¥
i L+ : iy & g
e i — - — e i — =
L7 Y e il — ———
/7 . rd .
Nom, Prénom, localité, n° de Licence
Minimum 1 responsable sur le banc i = o g e
Noter dans la case i
, e T
E= éducateur
- ' . = = i e Y - o i = S o - - o -
M= médecin i - I I ,
D= Dirigeant \ — -
R V ’ *i/ NOM, Prénom du Capitaine ou du Vv NOM, Prénom du Capitaine o du
L W T dirigeant responsable (Jeunes) : 1 dirigeant responsable (Jeunes) :
BC BS
A I.: Il & BrrseaaRaranen A I ---------------------------------------------------------
g X Avant maitch Aprés match N Z Avant match Aprés match
N o Certifié conforme Pris connaissance ¢ l} Centifié conforme Pris connaissance
T R
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Compétition : .....

2011-2012
A renvoyer a

DISTRICT LANDES

Arbitre |

N* licence on C.1 \Bén. |Off.

Distance
Jrais

NOM, Prénom, Localité

i

i

JOUINGE QUIOUR S iiiaisisiniiiarimsiiins Ot sissaiimniinmwe Tirs
DB il sl vissri Heure : ... Wi Chiffres_au but Arb, Assistant_| |
Leltres
Rus Arb, Assistant lv I
Lelires E
- Buts Organisateur : Délégué(s) ki
Aprés prolongation  Oui [__] Non [TI ------- E
Stimobire ANNEXE jointe a la FEUILLE DE MATCH [ JOUI [ | NON
de l'arbitre * Mettre un X en regard du joueur concemé — ** Indiquer le N° du joueur
= e Toute personne figurant sur cette feuille doit étre obligatoirement licenciée
sefw = N licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de [** |* |* IN® licence ou NOM Prénom Motif avertissement/expulsion, type de
N N° Carre ldentité 3 blessure, minute de remplacement N* |3 EN® Carte Identité 3 blessure, minute de remplacement
Q ]

oy

e

i

Nom Prénom du capitaine
Du dirigeant responsable pour les jeunes
Signature Avant et Aprés match

/V

- 7
/f

E— ]

&

BC

NV
CA

NOM, I'&Com du Capphine ou du
dirigeant responsalfe (Jeunes) :

Avant mﬂh

Certifié conforme

Aprés match

Pris connaissanc,

NOM, Prénom du Capitaine o du
dirigeant responsable (Jeunes) :

Avant match
Centifié conforme

Aprés match
Pris connaissance
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La Feullle de Match
Football a 11 annexe
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Lhalirs 1 few Larees O § el il

r o N T 1
! N° match N° internet 1
| 12545571 20604.1
i rs Promotion Honneur /. Poule B [
| Joumnée 10 |
| Dimanche 16/01/2011 15H {
:’ 505774 Hagetmau F.C 1 - 524059 Nord Est Bearn 1 ‘
| |
RESERVES D'AVANT MATCH

ou dirige: Sp bles (pour Jeunes)

Signature de l'arbitre

eullle de Match
annexe

a

ANNEXE FEUILLE DE MATCH

Signature des capitaines ou dirigeants responsables (powr Jeunes) Signature de l'arbitre

RESERVES TECHNIQUES A TRANSCRIRE PAR L'ARBITRE

Signature des capitaines ou dirigeants
responsables (pour Jeunes)

Signature de l'assistant concerné

Signature de l'arbitre

Ve - IL Novembre 202]91



N° match l N° internet
12545571 | 20604.1
eni Honneur / . Poule B

Seniors Promotion

}v Joumnée 10
Dimang] '01/2011 15H
4 Hagetmau F.C 1 - 524059 Nord Est Bearn 1

d

i
l
|
i

Réserves d’avant Match

Concerne les Installations =
Terrain Vestiaires Douches etc..............
S|gnaturede Varbitre .
.................... DescapltalnESOU

es dirigeants responsablespourles

Signature des capitai) ou dirige espo bles (pour Jeunes)

Signature de l'arbitre

La Feullle de Match

annexe

ANNEXE FEUILLE DE MATCH

OBSERVATIONS D'APRES MATCH

Signature des capitaines ou dirigeants responsables (powr Jeunes) Signature de l'arbitre

RESERVES TECHNIQUES A TRANSCRIRE PAR L'ARBITRE

Signature des capitaines ou dirigeants
responsables (pour Jeunes)

Signature de l'assistant concerné Signanure de l'arbitre

Ve - IL Novembre ZO%L



La Feullle de Match
annexe

LT
i S o Observations d’apres Match
Réserves d’avant Match _ _

.............................................. Signaturedel’arbltre

- Concerne les Installations. fff]'ffﬁﬁffﬁffffffffff]f.[.ﬁfffﬁffﬁ[DﬁéSfééﬁﬁbﬁitéﬁlfﬁéﬁ]fﬁb.Uﬁ]ffﬁfﬁfffﬁfﬁﬁﬁff
Terrain Vestiaires Douches etc... ~des dirigeants responsables-pour

—-Signature-de-larbitre .\ NG I,es Jeunes ________________________________________
.................... Descapltalnesou S
des dirigeants responsablespourles -




La Feullle de Match
annexe

N° match l N° internet
12545571 | 20604.1
Seniors Promotion Honneur /. Poule B

| Joumnée 10
Dimang] 01/2011 15H
4 Hagetmau F.C 1 - 524059 Nord Est Bearn 1

Réserves d’avant Match

ANNEXE FEUILLE DE MATCH

Observations d’apres Match

N | e——— Signaturedel’arbltre
Concerne los aralatior= V11| ———erormRsr s
Terrain Vestiaires Douches etc... ...
Slgnaturede Varbitre .
| Descapltalnes ) R
| Réserves techniques a transcrire par I’arbitre

des capitaines ou dirigean

e de:
responsables (pour Jeunes)

Ve - JL mbre 203]%

1.

o
I'arbitre central
S Signature de l'assistant concerné



La Feullle de Match
Plateau U 11

Novembre 2011 YC-JL 33



Lhalirs 1 few Larees O § el il

Les cases cochées
en rouge sont le plus souvent oubliées....

Plateau
Journée
Nom Préenom n° de licence signature de
tous les éducateurs

FEUILLE DE PLATEAU U 11-2011/2012

Phase préliminaire - Défi-Foot - Phase Principale

Challenge Capdeville - Challenge Jeunes pousses

b X
CLUB SUPPORT: | . DATE kLArsAu N°JOURNEE
Controle des licences obligatoire --------- Match de 2x 12'30"

EQUIPE A: EQUIPE B:

N¢ Nom et Prénom NeLicence N° Nom et Prénom N° Licence

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

9 9

10 10
Edudy. \/ Educ] ¢ V4
Signature obligatoire de Féducateur E:;nazue obiigatoire de 'éducateur
: ’d
EQUIPE C:

N° Nom et Prénom N° Licence
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Conduite a tenir
en cas d ‘intemperies

Terrains impraticables :
Dées lors que la décision municipale entre en vigueur

« Afficher la décision municipale a I’entrée des ou du terrain.

« Adresser dans tous les cas la décision municipale au district par
messagerie officielle en précisant la ou les rencontres annulées.

Réf. Art.10 des reglements sportifs
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* Terrains impraticables
- Cas patrticulier :

" la décision municipale apres 16h00 le Vendredi

Dés lors que la décision municipale entre en vigueur

Le club informe par téléphone les responsables des compétitions du DLF
Seniors (06.26.98.39.18) ou Jeunes a 11 (06.26.98.39.15) en lui
précisant la ou les rencontres annulées. Les messages sur répondeur
ne seront pas pris en compte.

Dans ce cas le DLF appelle les responsables des officiels désignés et de
I’équipe visiteuse.

Obligation du club:

Adresser au DLF par courrier électronique au plus tard le lundi 17h00 :

1) La décision municipale.

2 La ou les rencontres annulées.

Si le responsable des compétitions n’a pu étre joint au téléphone:
application de I’art.10 des Reglements Sportifs.

Novembre 2011 YC-JL 38



Conduite a tenir en cas d’intempéries

« En l'absence de décision municipale :

» larbitre est seul qualifié pour déclarer un terrain impraticable
 Enl'absence d’arbitre et/ou de delégue, les deux capitaines
« s’entendront pour savoir si le terrain est jouable :

« ¢s’il y a désaccord, le match sera remis apres qu’une feuille de match ait été
établie avec appel des joueurs en tenue

 En cas d’accord le match joué sera homologué et aucune réclamation
ultérieure ne pourra étre retenue

« Art.10 des Reglements Sportifs
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Terrains impraticables
Sur décision municipale

¢ Le club recevant devra mettre tout en ceuvre pour proposer un terrain de repli a la
commission compétente.

K/

s La commission compétente pourra également décider d’autorité l'inversion de la
rencontre lors du match aller.

R/

s référence Art.10 des Reglements Sportifs
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Purge des sanctions
Modalites de purge

 Date d’effet de la sanction :

* — Le jour du match au cours duquel le joueur a éte exclu

 Le lundi Oh suivant la date de décision de la Commission
« dans les autres cas

 Consultation Footclub
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Purge des suspensions

« Modalités de purge
 Modifications des modalités

« Un joueur sanctionné peut reprendre la compétition avec n'importe
quelle équipe de son club, sous réserve d'avoir purgé sa sanction
au cours des matchs officiels et « effectivement joués » dans
chacune des equipes ou il est susceptible de pouvoir jouer

« (les matchs remis ne sont pas comptabilises)
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VADE-MECUM POUR LA PRESENTATION D’UN PROJET DE CLUB J

PRESENTATION DU PROJET DU CLUB

Les éléments constitutifs du projet

Le projet de club est composé de 4 volets :
* le volet sportif

* levolet éducatif

* le volet social

* le volet économique
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